MINISTERUL EDUCATIEI Proceduré operationald Editia: I

SCOALA GIMNAZIALA "PAVEL | Organizarea si desfiasurarea examenelor de Revizia: O

COVACI" MACEA corigenta Pag. 1/8

Scoala Gimnazials
“Pavel Covac™ Macea

i 7 Cod: PO-C.62 Exemplar nr. 1

PROCEDURA OPERATIONALA
ORGANIZAREA S| DESFASURAREA EXAMENELOR DE
CORIGENTA

Editia I, Revizia 0, Data 2023-05-22




SCOALA GIMNAZIALA "PAVEL

MINISTERUL EDUCATIEI

COVACI" MACEA

Procedura operationala

Editia: 1

“Pavi

it £

Scoala Gimnazials
el Covaci” Mace

Organizarea si desfasurarea examenelor de Revizia: 0
corigenta Pag. 2/8
Cod: PO-C.62 Exemplarnr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privin(_i responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Mang Mirela Profesor 5223'05'
2. |Verificat Martin Dumitru Conducator 2023-05-
compartiment 18
3. |Avizat Mang Mirela Coordonator CEAC 5223'05'
4. |Aprobat Dlnea. Opris Simona Conducator entitate 2023-05-
Natalia 22

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2023-05-22

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COP,UI.. Exemplar Departament Functia Numele si D'at_a__ Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele primirii
o 1 2 3 4 5 6 7
1. |Aplicare Toate.compa.rglmgntele, conform Pgrsoqal Martin Dumitru 2023-05-
organigramei in vigoare didactic 22
Conducator |Dinea Opris 2023-05-
2 Informare Conducere entitate Simona Natalia |22
. < Coordonator . 2023-05-
3. Evidenta CEAC CEAC Mang Mirela 52
4. |Arhivare Arhiva Arhivar Floca Liliana 5?23'05'

4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri operationale consta in stabilirea modalitatii de organizare si desfasurare a examenelor de
corigenta desfasurate in cadrul scolii, precum si a persoanelor implicate in desfasurarea activitatii.

5. Domeniul de aplicare

Cadrele didactice, Tmpreunda cu conducerea scolii vor aplica prezenta procedura in activitatea de organizare a

examenelor de corigenta.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
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e Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Ordinul nr. 5447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 5550 din 5 noiembrie 2021 pentru modificarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Tnvatamant preuniversitar aprobat prin Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 5.447/2020;

e Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Hotdrarea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa;

e Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

g't';_' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
. - autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
1. |Entitate publica : S . S b N . N
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public.
Controlul calitatii educatiei in Semnifica activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o
2. unitatile de tnvatamant autoritate de inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor
preuniversitar prestabilite.
Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii
institutionale de elaborare, planificare si implementare de programe de studiu,
prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de
3. Asigurarea calitatii educatiei educatie indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii exprima
capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie an
conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel promovata incat sa
conduca la Tmbunatatirea continua a calitatii educatiei.
4, Departament Serviciu, Compartiment;
5. Conducat.orul depgrtamentulm Director, director adjunct.
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
6. Procedura a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor.
7 Procedura operational (PO) Progedura care descrie un proces sau o actlyltate ce se cjesfasoara la nivelul
unuia sau mai multor departamente din entitatea publica.
Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
8. Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
9. Revizie procedura date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii.
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
10. |Procedura documentata hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale.
11 Beneficiarii directi ai educatiei si | Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte
" |formarii profesionale cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesionala.
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar (0 - 3 ani) si
invatamantul prescolar (3 - 6 ani), invatamantul primar, care cuprinde clasa
pregatitoare si clasele | - IV, invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul
12. |Invatdmant preuniversitar secundar inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul secundar
superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX - XII/XIII), invatamantul
profesional, cu durata de minimum 3 ani si invatamantul tertiar nonuniversitar,
care cuprinde fnvatamantul postliceal.

Profesorul educator-puericultor/
invatatorul/institutorul/profesorul
pentru invatamantul
primar/profesorul-diriginte

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre
cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
preda la grupa/clasa respectiva.

13.

A Reprezinta munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre
14. |Invatarea pescolari/elevi, in vederea Tnsusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor
necesare dezvoltarii continue a personalitatii.

Elev care la sfarsitul semestrului sau al anului scolar nu a obtinut nota de

15. |Corigent ) o
trecere la una sau mai multe materii.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii

8. Descrierea procedurii

Sunt declarati corigenti elevii care obtin calificativul "Insuficient"/medii anuale sub 5,00 la cel mult doua discipline de
studiu, precum si elevii amanati care nu promoveaza examenul de incheiere a situatiei scolare la cel mult doua discipline
de studiu.

Pentru elevii corigenti se organizeaza anual o singura sesiune de examene de corigenta, intr-o perioada stabilita de
Ministerul Educatiei. Examenele de corigenta se organizeaza la nivelul scolii.

Pentru desfasurarea examenului exista trei tipuri de probe: scrise, orale si practice, dupa caz. La toate examenele se
sustin, de regula, doua din cele trei probe - proba scrisa si proba orala.

La toate examenele, evaluarea elevilor se face de cadre didactice de aceeasi specialitate sau, dupa caz, specialitati din
aceeasi arie curriculara.

Pentru elevii declarati corigenti, examinarea se face din toata materia studiata in anul scolar, conform programei
scolare.

Situatia scolard a elevilor corigenti se comunica in scris parintilor sau reprezentantilor legali de catre profesorul pentru
invatamantul primar/ profesorul-diriginte, in cel mult 10 zile de la incheierea cursurilor fiecarui an scolar.

Pentru elevii corigenti, profesorul pentru fnvatamantul primar/ profesorul-diriginte comunica in scris parintilor,
tutorelui sau reprezentantului legal programul de desfasurare a examenelor de corigenta si perioada de incheiere a
situatiei scolare.

In baza hotararii Consiliului de administratie (FO1 - Model hotdrare CA), conducatorul scolii stabileste, prin decizie
scrisa (FO2 - Model decizie comisie exam ), componenta comisiilor de examen si datele de desfasurare a examenelor.

Comisia de corigente are in componenta un presedinte si cate doua cadre didactice examinatoare pentru fiecare
comisie pe disciplina. Comisia este responsabila de realizarea subiectelor.
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Pentru examinarea elevilor corigenti, unul dintre cadrele didactice este cel care a predat elevului disciplina de
fnvatamant in timpul anului scolar. In mod exceptional, in situatia in care intre elev si profesor existd un conflict care ar
putea vicia rezultatul evaluarii, in comisia de examen este numit un alt cadru didactic de aceeasi specialitate sau, dupa
caz, de specialitati Tnrudite din aceeasi arie curriculara.

Elevii aflati in situatie de corigenta vor avea cu cel putin un calificativio nota in plus fatd de numarul de
calificative/note prevazut legal, ultimul calificativ/ultima nota fiind acordat/a, de reguld, in ultimele doua saptamani ale
anului scolar.

8.1 Specificatii privind desfasurarea examenului de corigenta

Proba scrisa a examenelor are o durata de 45 de minute pentru fnvatamantul primar si de 90 de minute pentru
invatamantul gimnazial, din momentul primirii subiectelor de catre elev. Proba scrisa contine doua variante de subiecte,
dintre care elevul trateaza o singura varianta, la alegere.

Proba orala a examenelor se desfasoara prin dialog cadru didactic - elev, pe baza biletelor de examen. Numarul
biletelor de examen este de doua ori mai mare decat numarul elevilor care sustin examenul la disciplina respectiva.
Fiecare bilet contine doua subiecte. Elevul poate schimba biletul de examen cel mult o data.

Fiecare cadru didactic examinator acorda elevului cate o nota la fiecare proba sustinutd de acesta. Notele de la
probele orale sau practice sunt intregi. Notele de la probele scrise pot fi si fractionare. Media aritmetica a notelor
acordate la cele doua sau trei probe, rotunjitd la nota intreaga cea mai apropiata, reprezinta nota finala la examenul de
corigenta, fractiunile de 50 de sutimi rotunjindu-se in favoarea elevului.

Media obtinuta de elev la examenul de corigenta este media aritmeticd, calculata cu doud zecimale, fara rotunjire, a
notelor finale acordate de cei doi examinatori. Intre notele finale acordate de cei doi examinatori nu se accepta o
diferenta mai mare de un punct. In caz contrar, medierea o face presedintele comisiei de examen.

La clasele la care evaluarea cunostintelor se face prin calificative se procedeaza astfel: dupa corectarea lucrarilor
scrise si dupa sustinerea examenului oral, fiecare examinator acorda calificativul sau; calificativul final al elevului la
examenul de corigenta se stabileste de comun acord intre cei doi examinatori.

Elevii corigenti care nu se pot prezenta la examene din motive temeinice, dovedite cu acte, depuse in cel mult 7 zile
lucratoare de la data examenului, sunt examinati la o data ulterioara, stabilita de Consiliul de administratie, dar nu mai
tarziu de Tnceperea cursurilor noului an scolar.

In situatii exceptionale, respectiv internari in spital, imobilizari la pat etc., dovedite cu acte, Inspectoratul scolar poate
aproba sustinerea examenului si dupa inceperea cursurilor noului an scolar.

8.2 Specificatii privind rezultatele examenului de corigenta

Elevul corigent este declarat promovat la disciplina de examen daca obtine cel putin calificativul "Suficient"/media
5,00.

Sunt declarati promovati anual elevii care obtin, la fiecare disciplina la care sustin examenul de corigenta, cel putin
calificativul "Suficient"/media 5,00.

Media obtinuta la examenul de corigenta, care echivaleaza o disciplina studiata timp de un an scolar, constituie media
anuala a disciplinei respective si intra in calculul mediei generale anuale.

Rezultatele obtinute la examenele de corigenta, inclusiv la cele de reexaminare, se consemneaza in catalogul de
examen (F03-PO-C39) de catre cadrele didactice examinatoare si se trec in catalogul clasei de catre secretarul unitatii de
fnvatamant, in termen de maximum 5 zile de la afisarea rezultatelor, dar nu mai tarziu de data inceperii cursurilor noului
an scolar.

Presedintele comisiei de examen preda secretarului unitatii de fnvatamant toate documentele specifice acestor
examene: cataloagele de examen, lucrarile scrise si insemnarile elevilor la proba orald/practica. Aceste documente se
predau imediat dupa finalizarea examenelor, dar nu mai tarziu de data inceperii cursurilor noului an scolar, cu exceptia
situatiilor in care elevii corigenti nu se pot prezenta la examene din motive temeinice, dovedite cu acte.

Lucrarile scrise si foile cu tnsemnarile elevului la proba orald a examenului se pastreaza in arhiva unitatii de
fnvatamant timp de un an.

Rezultatul la examenele de corigenta, precum si situatia scolara anuala a elevilor se afiseaza, la loc vizibil, a doua zi
dupa incheierea sesiunii de examen si se consemneaza in procesul-verbal al primei sedinte a Consiliului profesoral.

Dupa terminarea sesiunii de examen, de incheiere a situatiei de corigenta sau de reexaminare, profesorul pentru
invatamantul primar/profesorul diriginte consemneaza in catalog situatia scolara a elevilor care au participat la aceste
examene.
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8.3 Desfasurarea reexaminarii

Dupa incheierea sesiunii de corigenta, elevii care nu au promovat la o singurd disciplind de invatamant/un singur
modul au dreptul sa solicite reexaminarea. Aceasta se aproba de catre director, in cazuri justificate, o singura data pe an

scolar.

Cererea de reexaminare se depune la secretariatul unitatii de fnvatamant, in termen de 24 de ore de la afisarea

rezultatelor examenului de corigenta.

Reexaminarea se desfasoara n termen de doua zile de la data depunerii cererii, dar nu mai tarziu de data inceperii

cursurilor noului an scolar.

Comisia de reexaminare se numeste prin decizie a directorului si este formata din alte cadre didactice decat cele care

au facut examinarea anterioara.

9. Responsabilitati

Conducatorul

¢ emite Decizia de numire a componentei Comisiei de examinare;

e avizeaza graficul de desfasurare a examenelor;

® avizeaza variantele de subiecte pentru proba scrisa si proba orala.

Comisia de examen:

¢ realizeaza subiectele pentru examenele de corigenta;
e completeaza catalogul de examene;

e preda la compartimentul Secretariat catalogul.

Secretarul:

e consemneaza in catalogul de examen si foaia matricola, rezultatele examenelor;
¢ publicd la avizierul unitatii de invatamant listele cu elevii inscrisi la examene si graficul de desfasurare.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. . Data .. Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului
o 1 2 3 4 5 6 7
1 | 0 8 _Elgporarea editiei
initiale
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept _ _
Ctr. conducator | conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D_at'a__ Semnatura Data " Data intrarii in vigoare a | gamnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
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11. Anexe

-01-PO-C.62 Model hotarare CA
-02-PO-C.62 Model decizie comisie exam
-03-PO-C.62 Model catalog examen
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