MINISTERUL EDUCATIEI Procedurs tionala Editia: I
SCOALA GIMNAZIALA "PAVEL r“‘f;,c‘i,r:.;"f{tafg‘.’”a a Revizia: 0
COVACI" MACEA > Pag. 1/8
\i:/ Cod: PO-C.51 Exemplar nr. 1

PROCEDURA OPERATIONALA
SCOALA ALTFEL

Editia I, Revizia 0, Data 2023-05-08




SCOALA GIMNAZIALA "PAVEL

MINISTERUL EDUCATIEI

COVACI" MACEA

Procedura operationala
Scoala Altfel

Editia: 1

Revizia: O

Pag. 2/8

Scoala Gimnazials
“Pavel Covac” Mace

it £

Cod: PO-C.51

Exemplarnr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privin(_i responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Mang Mirela Profesor 5223'05'
2. |Verificat Martin Dumitru Conducator 2023-05-
compartiment 02
3. |Avizat Mang Mirela Coordonator CEAC 3(5)23-05-
4. |Aprobat Dlnea. Opris Simona Conducator entitate 2023-05-
Natalia 08

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2023-05-08

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S_copvul__ Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele primirii
o 1 2 3 4 5 6 7
1 Aplicare Igsgce)r?r?;nrpzrg:mrixiﬁh Conducatori 2023
) P ) ganig compartimente 05-08
vigoare
Conducator Dinea Opris 2023-
2 Informare Conducere entitate Simona Natalia [05-08
. < Coordonator . 2023-
3. |Evidenta CEAC CEAC Mang Mirela 05-08
. . . - 2023-
4. |Arhivare Arhiva Arhivar Floca Liliana 05-08

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala descrie proiectarea, planificarea, desfasurarea activitatilor din cadrul Programului
national "Scoala altfel", precum si monitorizarea si valorificarea rezultatelor obtinute in urma organizarii programului in

cadrul scolii

5. Domeniul de aplicare

Prevederile legislative ale programului “Scoala altfel” se aplica tuturor cadrelor didactice si elevilor din unitatea de

fnvatamant de catre persoanele responsabile in acest sens.
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Ordinul nr. nr. 5447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 5034 din 29 august 2016 pentru aprobarea Metodologiei de organizare a Programului national "Scoala
altfel";

e Ordinul nr. 5549 din 5 noiembrie 2021 privind structura anului scolar 2021-2022

e Ordinul nr. 3243 din 5 februarie 2021 privind structura anului scolar 2021-2022;

e Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa;

e Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de fnvatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.
Ctr.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Entitate publica

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public.

Controlul calitatii educatiei in
unitatile de invatamant
preuniversitar

Semnifica activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o
autoritate de inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor
prestabilite.

Asigurarea calitatii educatiei

Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii
institutionale de elaborare, planificare si implementare de programe de studiu,
prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de
educatie Indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii exprima
capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie in
conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel promovata incat sa
conduca la Tmbunatatirea continua a calitatii educatiei.

Departament

Serviciu, Compartiment;

Conducatorul departamentului
(compartimentului)

Director, director adjunct.

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor.

Procedura operationala (PO)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor departamente din entitatea publica.

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii.

10.

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale.
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

11 Beneficiarii directi ai educatiei si | Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte
" |formarii profesionale cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesionala.

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar (0 - 3 ani) si
fnvatamantul prescolar (3 - 6 ani), invatamantul primar, care cuprinde clasa
pregatitoare si clasele | - IV, invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul
12. |Invatdmant preuniversitar secundar inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul secundar
superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX - XII/XIII), invatamantul
profesional, cu durata de minimum 3 ani si invatamantul tertiar nonuniversitar,
care cuprinde fnvatamantul postliceal.

Profesorul educator-puericultor/
13 invatatorul/institutorul/profesorul
" | pentru fnvatamantul
primar/profesorul-diriginte

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre
cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
preda la grupa/clasa respectiva.

A Reprezinta munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre
14. |Invatarea pescolari/elevi, in vederea insusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor
necesare dezvoltarii continue a personalitatii.

Program national al carui scop este sa contribuie la dezvoltarea competentei de

15. |,,Scoala altfel” n X . e : \ P " : .
’ invatare si a abilitatilor socioemotionale in randul copiilor prescolari/elevilor

7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. ME Ministerul Educatiei

8. Descrierea procedurii

Programul national "Scoala altfel" are o durata de 5 zile consecutive si poate fi derulat pe baza unei planificari ce
ramane la decizia fiecarei unitati de invatamant.

"Scoala altfel" este un program national al carui scop este sa contribuie la dezvoltarea competentei de invatare si a
abilitatilor socioemotionale in randul elevilor. Cadrele didactice vor proiecta, testa si evalua abordari eficiente pentru
dezvoltarea acestor competente si abilitati.

Programul national "Scoala altfel" ofera un spatiu de experimentare in care atat cadrele didactice, cat si elevii sunt
incurajati sa isi manifeste creativitatea si sa imbine ntr-un mod atractiv teoria cu aplicatiile ei in viata de zi cu zi,
invatarea cu preocuparile individuale Tntr-un context favorabil dezvoltarii socioemotionale.

in perioada alocatd Programului national "Scoala altfel" vor fi facilitate activitati educationale avand una sau mai multe
dintre urmatoarele caracteristici:

s transdisciplinaritate;

= experientiale/ de invatare prin experienta;

= proiectate Tn parteneriat cu elevi, parinti, institutii, organizatii nonguvernamentale si/sau operatori economici;
= inovatoare pentru contextul in care sunt derulate;

= bazate pe constatarile unor cercetari si bune practici recente din domeniul educational.

in perioada alocatd Programului national "Scoala altfel" nu se organizeaza cursuri conform orarului obisnuit al unitatii
de invatamant. Programul se va desfasura in conformitate cu un orar special, in fiecare dintre cele 5 zile.

Participarea la Programul national "Scoala altfel" este obligatorie atat pentru elevi, cat si pentru toate cadrele
didactice din unitatea de invatamant.

Activitatile din cadrul Programului national "Scoala altfel" se pot realiza in unitatea de invatamant sau in afara
acesteia, respectandu-se prevederile legale cu privire la siguranta elevilor.
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Orice deplasare in afara unitatii de fnvatamant trebuie sa aiba un pronuntat caracter educativ. Nu sunt permise
deplasari ale elevilor pe durata intregului program (5 zile sau mai mult).

8.1 Proiectarea, planificarea si desfasurarea activitatilor

in vederea planificarii activitatilor din cadrul Programului national "Scoala altfel", pana la data de 10 octombrie, se vor
stabili:

= echipa de coordonare a Programului national "Scoala altfel", alcatuitda din conducatorul unitatii de fnvatamant,
membri ai Consiliului profesoral (cel putin 1 membru din Comisia pentru intocmirea orarului), reprezentanti ai
Consiliului elevilor, reprezentanti ai Comitetului de parinti, coordonatorul de proiecte, consilierul scolar. (formularul
FO1- Decizie de numire a echipei coordonatoare);

s calendarul de derulare a Programului national "Scoala altfel", care va cuprinde: perioada de investigare a intereselor
elevilor, perioada de alcatuire a ofertei "Scoala altfel", perioada de desfasurare a programului si perioada de
reflectie/analiza a rezultatelor.

Proiectarea se va realiza in patru etape:

= investigarea intereselor elevilor;

= alcatuirea ofertei "Scoala altfel", care cuprinde o gama cat mai variata de activitati din care elevii pot sa aleaga;

= nscrierea elevilor la activitatile Programului national "Scoala altfel" (colectarea optiunilor elevilor privind activitatile
la care vor sa participe dintre cele prezentate in oferta "Scoala altfel");

s elaborarea detaliata a programului, pe baza optiunilor individuale ale elevilor.

Investigarea preocuparilor elevilor si stabilirea formei de prezentare a propunerilor de activitati pentru oferta din
cadrul Programului national "Scoala altfel" se realizeaza astfel:

= in prima etapa a proiectarii Programului national "Scoala altfel", echipa de coordonare a programului, in colaborare
cu dirigintii, va investiga, colecta si centraliza preocuparile elevilor;

= cadrele didactice, elevii, parintii si partenerii unitatii de Tnvatamant vor proiecta activitatile Programului national
"Scoala altfel" in functie de rezultatele investigatiei realizate de echipa de coordonare.

Alcatuirea ofertei se realizeaza astfel:

= cadrele didactice, elevii, parintii si partenerii unitatii de invatamant vor fi informati (prin afisarea la avizier, site, e-
mail, discutii etc.) cu privire la formatul de inscriere (forma de prezentare) a activitatilor in oferta unitatii de
fnvatamant pentru Programul national "Scoala altfel" si preocuparile identificate Tn randul elevilor, cu cel putin 3
saptamani tnainte de termenul-limita pentru elaborarea ofertei;

= activitatile cuprinse in Programul national "Scoala altfel" vor fi proiectate de cadre didactice in parteneriat cu elevi,
alte cadre didactice, parinti, reprezentanti ai institutiilor, autoritatilor, companiilor sau organizatiilor
nonguvernamentale locale, tinand cont si de resursele disponibile in unitatea de invatamant;

= propunerile de activitati pot fi Tnaintate si de catre elevi, parinti sau parteneri ai unitatii de invatamant, respectand
calendarul si forma de prezentare agreate la nivelul unitatii de Tnvatamant. Activitatile propuse de elevi, parinti sau
parteneri ai unitatii de invatamant se vor desfasura in prezenta si sub supravegherea cel putin a unui cadru didactic;

= echipa de coordonare va centraliza activitatile educative propuse de cadrele didactice, elevii, parintii sau partenerii
unitatilor de invatamant si va elabora oferta de activitati a Programului national "Scoala altfel";

= pentru activitatile care presupun costuri din partea parintilor, unitatea de fnvatamant va oferi in mod obligatoriu
alternative gratuite.

Inscrierea elevilor |a activitatile Programului national "Scoala altfel" se realizeazi astfel:

s dirigintele va prezenta elevilor si parintilor oferta de activitati a Programului national "Scoala altfel" si va centraliza
inscrierile individuale ale acestora. Invatatorii vor oferi elevilor/parintilor clarificiri - daca este cazul - in legaturd cu
activitatile cuprinse in oferta programului;

= activitatile din Programul national "Scoala altfel" la care se inscriu elevii trebuie sa insumeze cel putin numarul de
ore la care acestia ar fi participat intr-o saptamana obisnuita de scoala.

Orarul detaliat al programului si distributia elevilor pe activitati vor fi afisate in scoala si comunicate elevilor si
parintilor cu cel putin doua saptamani inainte de perioada pentru care s-a planificat programul.

8.2 Evaluarea, monitorizarea si valorificarea rezultatelor
Evaluarea

Evaluarea contributiei programului la dezvoltarea competentei de invatare si a abilitatilor socioemotionale ale elevilor
se va realiza prin doua modalitati:

= elevii fsi vor autoevalua implicarea in activitati si vor reflecta asupra invatarii in scris (chestionar, mesaje scrise) sau
oral (reflectii de grup, focus grup), ghidati de dirigintele clasei;
= cadrele didactice vor evalua comportamentele de invatare individuale si de grup, precum si schimbarile de atitudini
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si/sau preocupari ale elevilor prin observare atat pe parcursul Programului national "Scoala altfel", cat si dupa
incheierea acestuia.

Monitorizarea

Conducatorul unitatii de invatamant va monitoriza prezenta elevilor si a cadrelor didactice la activitatile Programului
national "Scoala altfel". Activitatile educative aprobate se inscriu in condica de prezenta a cadrelor didactice, absentele
elevilor se inscriu la rubrica "Purtare" din catalog.

Valorificarea rezultatelor

La cel tarziu 3 saptamani dupa incheierea Programului national "Scoala altfel", in fiecare unitate de invatamant, in
cadrul primului consiliu profesoral, se vor analiza:

= satisfactia cadrelor didactice privind activitatile experimentate si rezultatele observate;

= schimbarile percepute privind asteptarile, atitudinile, motivatia si preocuparile observate in randul elevilor;

= nevoile si dificultatile identificate in randul elevilor si masurile de prevenire, sprijin sau remediere necesare pentru
buna desfasurare a activitatii didactice;

= solutii de adaptare a activitatilor experimentate in cadrul Programului national "Scoala altfel", pentru a putea fi
folosite pe tot parcursul anului scolar, in cadrul proceselor educative organizate pe discipline scolare;

= solutii de imbunatatire a modului de organizare a Programului national "Scoala altfel" in urmatorul an.

9. Responsabilitati
Consiliul profesoral:

e propune membri pentru componenta echipei de coordonare si calendarul Programului national "Scoala altfel";
e analizeaza valorificarea rezultatelor programului la un interval de cel mult 3 saptamani dupa incheierea acestuia.

Consiliul de administratie al unitatii de invatamant:

e aproba Componenta echipei de coordonare si calendarul Programului national "Scoala altfel";
¢ instituie prin decizie orarul detaliat aferent programului.

Conducatorul unitatii de invatamant

e comunica Inspectoratului Scolar orarul programului cu cel putin doua saptamani inainte de perioada pentru care s-a
planificat desfasurarea programului;

e conduce sedinta de analiza pentru elaborarea raportului de evaluare a Programului national "Scoala altfel", raport pe
care il va transmite ulterior catre inspectoratul scolar.

Echipa de coordonare

e investigheaza preocuparile elevilor, stabilirea formei de prezentare a propunerilor de activitati pentru oferta din cadrul
Programului national "Scoala altfel";

centralizeaza propunerilor de activitati (durata, numar optim de elevi participanti, spatiu si materiale necesare);
centralizeaza optiunile elevilor;

fntocmeste orarul;

programeaza utilizarea spatiilor si a altor facilitati ale unitatii de invatamant;

monitorizeaza desfasurarea Programului national "Scoala altfel";

analizeaza rezultatele Programului national "Scoala altfel" si elaboreaza raportul sintetic.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr.

o Data Revizia Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului

Editia editiei reviziei Pag. modificare departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7
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Nr. . Data .. Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
1 | 0 8 !Elg_borarea editiei
initiale
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept
Ctr. conducator | conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnatura Data " Data intrarii in vigoare a | gamnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

e F-01-PO-C.51 Decizie Echipa de coordonare Scoala Altfel
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