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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privin(_i responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Mang Mirela Profesor 3223'04'
2. |Verificat Martin Dumitru Conducator 2023-04-
compartiment 24
3. |Avizat Mang Mirela Coordonator CEAC 5(7)23'04'
4. |Aprobat Dlnea. Opris Simona Conducator entitate 2023-04-
Natalia 27

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2023-04-27

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COP,UI.. Exemplar Departament Functia Numele si D'at_a__ Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele primirii
o 1 2 3 4 5 6 7
1. Aplicare Toate.compa.rflmgntele, conform Pgrsoqal Martin Dumitru 2023-04-
organigramei in vigoare didactic 27
Conducator |Dinea Opris 2023-04-
2 Informare Conducere entitate Simona Natalia |27
. < Coordonator . 2023-04-
3. Evidenta CEAC CEAC Mang Mirela 57
4. |Arhivare Arhiva Arhivar Floca Liliana 5(7)23'04'

4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri consta in stabilirea modalitatilor de evaluare si urmarire a progresului elevilor din cadrul
scolii pe parcursul fiecarui an scolar, In functie de rezultatele obtinute la fiecare disciplina de studiu.

5. Domeniul de aplicare

Cadrele didactice din cadrul scolii vor aplica prezenta procedura in activitatea desfasurata, avand responsabilitatea de
a parcurge toate etapele necesare evaluarii si urmaririi progresului scolar al elevilor.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
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¢ Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Ordinul nr. 5447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatdmant preuniversitar

e Ordinul nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

¢ Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externag;

e Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.
Ctr.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Entitate publica

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

Control intern managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si
cu reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern managerial"
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor
generale si a celor specifice;

Departament

Serviciu, Compartiment;

Conducatorul departamentului
(compartimentului)

Director, director adjunct;

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;

Procedura operationala (PO)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor departamente din entitatea publica

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii.

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale.

10.

Asigurarea calitatii educatiei

Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii
institutionale de elaborare, planificare si implementare de programe de studiu,
prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de
educatie ndeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii exprima
capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie an
conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel promovata incat sa
conduca la imbunatatirea continua a calitatii educatiei.
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

11 Beneficiarii directi ai educatiei si | Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte
" |formarii profesionale cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesionala.

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar (0 - 3 ani) si
fnvatamantul prescolar (3 - 6 ani), invatamantul primar, care cuprinde clasa
pregatitoare si clasele | - IV, invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul
12. |Invatdmant preuniversitar secundar inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul secundar
superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX - XII/XIII), invatamantul
profesional, cu durata de minimum 3 ani si invatamantul tertiar nonuniversitar,
care cuprinde fnvatamantul postliceal.

Profesorul educator-puericultor/
13 invatatorul/institutorul/profesorul
" | pentru fnvatamantul
primar/profesorul-diriginte

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre
cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
preda la grupa/clasa respectiva.

Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor si activitatilor de
invatare si formare de competente academice sau profesionale. Educatia

14. | Educatia include atat activitatile de Tnvatare in context formal, cat si in context nonformal
sau informal.

15. | Coercitie Ma;urq de constrangere aplicata cuiva pentru a-l face sa-si indeplineasca o

’ obligatie.
7.2 Abrevieri
(I:\ltrr. Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publica

2. PO Procedura operationala

3. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

8. Descrierea procedurii

In domeniul invatamantului, evaluarea este vazutd ca un proces complex de comparare a rezultatelor activitatii
instructiv-educative cu obiectivele planificate (evaluarea calitatii), cu resursele utilizate (evaluarea eficientei) sau cu
rezultatele anterioare (evaluarea progresului).

Evaluarea are drept scop identificarea nivelului la care se afla la un anumit moment invatarea, orientarea si
optimizarea acesteia.

In sistemul de invatdmant preuniversitar evaluarea se centreazd pe competente, oferd feedback real elevilor,
parintilor si cadrelor didactice si sta la baza planurilor individuale de Thvatare.

Urmarirea progresului scolar al elevilor din cadrul scolii se realizeaza prin activitatile de evaluare periodica a
cunostintelor acestora de catre cadrele didactice, pentru fiecare disciplina de studiu, cu scopul de a determina stadiul de
evolutie a pregatirii teoretice si practice pentru indeplinirea cerintelor de promovabilitate, respectiv accederea in
fnvatamantul superior. inregistrarea rezultatelor se face pe baza fisei de progres a elevilor (formular FO1-Model fisa
inregistrare). Consiliul clasei are rolul de a evalua progresele scolare ale elevilor, acesta fiind constituit din totalitatea
personalului didactic ce preda la clasa respectiva, din cel putin un parinte delegat al Comitetului de parinti al clasei si din
liderul elevilor clasei respective (cu exceptia claselor din ciclul primar).

Evaluarea rezultatelor la invatatura se realizeaza permanent, pe parcursul anului scolar prin diferite tipuri de evaluare
(formular FO2-Tipuri de evaluare). Rezultatul evaluarii, exprimat prin calificativ, nota, punctaj etc. nu poate fi folosit ca
mijloc de coercitie, acesta reflectand strict rezultatele invatarii.

Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varsta si de particularitatile psihopedagogice ale beneficiarilor
primari ai educatiei si de specificul fiecarei discipline.

Acestea sunt:

s evaluari orale;
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teste, lucrari scrise;

experimente si activitati practice;
referate;

proiecte;

portofolii;

probe practice

Testele de evaluare si subiectele de examen de orice tip se elaboreaza pe baza cerintelor didactico-metodologice
stabilite de programele scolare, parte a Curriculumului national.

Toate evaluarile se realizeaza pe baza standardelor nationale de evaluare pentru fiecare disciplina.

Progresul scolar al elevilor este si un indicator al gradului de performanta alscolii, atat la nivel de management cat si
al calitatii cadrelor didactice si eficacitatii metodelor de invatare utilizate.

Pentru nivelul prescolar, rezultatele evaluarii se comunica si se discuta cu parintii sau reprezentantii legali.

Rezultatele evaluarii se exprima, dupa caz, prin calificative, In Tnvatamantul primar, respectiv prin note de la 1 la 10, in
invatamantul secundar.

Controlul utilizarii si al respectarii standardelor nationale de evaluare de catre cadrele didactice se realizeaza prin
inspectia scolara.

Notarea elevilor fara utilizarea si respectarea standardelor nationale si a metodologiilor de evaluare constituie abatere
disciplinara si se sanctioneaza conform prevederilor legale.

Un elev cu deficiente de invatare beneficiaza, in mod obligatoriu, de educatie remediala.

Rezultatele testelor se analizeaza si se propun masuri de ameliorare, atdt a administrarii testelor cat si a
performantelor.

8.1 Structura si caracteristicile evaluarilor organizate la nivel national

La finalul clasei pregatitoare, cadrul didactic responsabil intocmeste, in baza unei metodologii elaborate de Ministerul
Educatiei un raport de evaluare a dezvoltarii fizice, socio-emotionale, cognitive a limbajului si a comunicarii, precum si a
dezvoltarii capacitatilor si atitudinilor de invatare.

La finalul clasei a ll-a,scoala, in baza unei metodologii elaborate de Ministerul Educatiei, organizeaza si realizeaza
evaluarea competentelor fundamentale: scris-citit si matematica. Rezultatele evaluarilor sunt folosite pentru elaborarea
planurilor individualizate de invatare ale elevilor. Rezultatele evaluarii si planurile individualizate se comunica parintilor
elevilor si constituie documente din portofoliul educational al elevului.

La finalul clasei a IV-a,scoala, in baza unei metodologii elaborate de Ministerul Educatiei realizeaza o evaluare a
competentelor fundamentale dobandite in ciclul primar, dupa modelul testarilor internationale, pentru diagnoza
sistemului de nvatamant la nivel primar.

La finalul clasei a Vl-a,scoala, in baza unei metodologii elaborate de Ministerul Educatiei realizeaza evaluarea elevilor
prin doud probe transdisciplinare: limba si comunicare, matematica si stiinte. Proba de limba si comunicare va cuprinde
limba romana si limba moderna I. Rezultatele evaluarilor sunt utilizate pentru elaborarea planurilor individualizate de
invatare ale elevilor si pentru preorientarea scolara catre un anumit tip de liceu. Rezultatele evaluarii si planurile
individualizate de invatare se comunica parintilor elevilor.

9. Responsabilitati
CEAC

e comunica prevederile prezentei proceduri;

¢ revizuieste procedura atunci cand este cazul;

e centralizeaza si interpreteaza rezultatele evaluarilor in vederea Tmbunatatirii calitatii educatiei
Conducatorul unitatii de invatamant

* monitorizeaza aplicarea planurilor de masuri stabilite Tn urma evaluarilor;
e aproba documentelor necesare pentru buna desfasurare a procesului de evaluare;

Cadrele didactice
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constatate.

Comisia de notare ritmica

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

realizeaza activitatile necesare evaluarii elevilor de la nivelul unitatii de invatamant;
stabilesc tipurile de subiecte si ponderea acestora in calculul notei finale, precum si baremul de corectare;
interpreteaza rezultatele si propun masuri de ameliorare;
completeaza Fisa de inregistrare a progresului elevilor;
consemneaza in catalog rezultatele evaluarilor atunci cand situatia o impune.

comunica elevilor si parintilor, daca este cazul, rezultatele evaluarilor si masurile in vederea remedierii deficientelor

Nr. . Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului
o 1 2 3 5 6 7
1 | 0 7 !Elgporarea editiei
initiale
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept _ _
Ctr. conducator | conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si Qat'a" Semnatura Data " Data intrarii in vigoare a | gemnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe
¢ F-01-PO-C.42 Model Fisa inregistrare
e F-02-PO-C.42 Tipuri de evaluare
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