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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privin(_i responsabilii/ Numele si Functia Data |Semnitura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5
1. Elaborat Buqeanu Claudia Profesor invatamant 2023-05-
Carina prescolar 23
2. | Verificat Martin Dumitru Conducator 2023-05-
compartiment 23
3. |Avizat Mang Mirela Coordonator CEAC 3223'05'
4. |Aprobat Dinea Opris Simona Conducator entitate 2023-05-
Natalia 30

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei
o 1 2 3 4
1. |Editial 2023-05-08
2. | Editial 2023-05-30

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. stOP}".. Exemplar Departament Functia Numele sl D_at_a__ Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele primirii
o 1 2 3 4 5 6 7
1. |Aplicare Toate.compalrEimgntele, conform Pgrsonal 2023-05-
organigramei in vigoare didactic 30
Conducator |Dinea Opris 2023-05-
2 Informare Conducere entitate Simona Natalia |30
. < Coordonator . 2023-05-
3. |Evidenta CEAC CEAC Mang Mirela 30
4. |Arhivare Arhiva Arhivar Floca Liliana §823'05'

4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri consta in stabilirea curriculumului la decizia scolii, in functie de preferintele beneficiarilor
directi ai educatiei, de resursele existente, precum si de politica scolii.

5. Domeniul de aplicare

Personalul didactic si conducerea scolii vor aplica prezenta procedurd in activitatea de stabilire a curriculumului la

decizia scolii.
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Ordinul nr. 5447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;
Ordinul nr. 5154 din 30 august 2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de
administratie din unitatile de fTnvatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 3593 din 18 iunie 2014 pentru aprobarea Metodologiei privind elaborarea si aprobarea curriculumului scolar
- planuri-cadru de Tnvatamant si programe scolare;

Ordinul nr. 3238 din 5 februarie 2021 pentru aprobarea Metodologiei privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii;
Ordinul nr. 5337 din 11 octombrie 2006 privind aprobarea Codului de etica profesionala al expertilor in evaluare si
acreditare ai Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatdmantul Preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare
Ordonanta de urgenta nr. 75 din 7 septembrie 2011 pentru modificarea si completarea Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei

Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

C':\lt? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
. . autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
1. Entitate publica : o ; S - N - =
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;
Controlul calitatii educatiei in Semnifica activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o
2. unitatile de Tnvatamant autoritate de inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor
preuniversitar prestabilite.
Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii
institutionale de elaborare, planificare si implementare de programe de studiu,
prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de
3. | Asigurarea calitatii educatiei educatie indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii exprima
capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie an
conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel promovata incat sa
conduca la imbunatatirea continua a calitatii educatiei.
4, Departament Serviciu, Compartiment;
5. Conducat.orul depgrtamentulw Director, director adjunct;
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
6. Procedura a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;
7. Procedura operationald (PO) Progedura care descrie un proces sau o actlyltate ce se Qesfasoara la nivelul
unuia sau mai multor departamente din entitatea publica
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
8. Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
9. Revizie procedura date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de

regula, sub 50% din continutul procedurii.
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
10. |Procedura documentata hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale.
11 Beneficiarii directi ai educatiei si | Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte
" |formarii profesionale cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesionala.
Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar (0 - 3 ani) si
invatamantul prescolar (3 - 6 ani), invatamantul primar, care cuprinde clasa
i pregatitoare si clasele | - IV, invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul
12. |Invatamant preuniversitar secundar inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul secundar
superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX - XII/XIIl), invatamantul
profesional, cu duratd de minimum 3 ani si invatamantul tertiar nonuniversitar,
care cuprinde fnvatamantul postliceal.
rnr\?;?;?glrﬁl;ﬁ:;iﬁg&%ﬁf?g%;g;ﬁl Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre
13. entru invatamantul P cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
pe A preda la grupa/clasa respectiva.
primar/profesorul-diriginte
X Reprezinta munca intelectuala si fizica desfasurata ih mod sistematic de catre
14. |Invatarea pescolari/elevi, in vederea Tnsusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor
necesare dezvoltarii continue a personalitatii.
in sens larg, reprezintd ansamblul structurat al proceselor si al experientelor de
. invatare prin care trece elevul pe durata parcursului sau scolar; in sens restrans,
15. |Curriculum ; . '
cuprinde ansamblul coerent al documentelor de tip reglator care descriu un
parcurs de invatare pe care scoala il ofera elevului.
Curriculumul la decizia scolii Reprezinta oferta educationala propusa de scoala, in concordanta cu nevoile si
16. | (CDS)/curriculumul in dezvoltare |interesele de invatare ale elevilor, cu specificul scolii si cu nevoile comunitatii
locala (CDL) locale/partenerilor economici.
Reprezinta un document de tip reglator, care stabileste, pentru fiecare
disciplina/domeniu de studiu/modul de pregatire, oferta educationala corelata cu
bugetul de timp si statutul precizat prin planul-cadru; din perspectiva
17. | Programa scolara funcglonala, programa e.ste un instrument de lucru al cadrului C.ildaC'EIC, care
stabileste oferta educationala pentru un parcurs scolar determinat, in termeni
de finalitati urmarite, elemente de baza ale continuturilor teoretice,
experimentale si aplicative, recomandari metodologice pentru orientarea
procesului didactic si pentru evaluare.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii
4, CDC/CDL Curriculumul la decizia scolii/curriculumul in dezvoltare locala
5. CA Consiliul de Administratie
6. CP Consiliul Profesoral
7. ME Ministerul Educatiei
8. IS) Inspectoratul Scolar Judetean
9. ISE Institutului de Stiinte ale Educatiei

8. Descrierea procedurii
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Curriculumul la decizia scolii se constituie atat din pachete disciplinare optionale ofertate la nivel national, regional si
local, cat si din pachete disciplinare optionale ofertate la nivelul unitdtii de fnvatamant, numite generic optionale.
Consiliul de administratie al unitatii de fnvatamant, in urma consultarii elevilor, parintilor si pe baza resurselor disponibile,
stabileste curriculumul la decizia scolii.

Programele scolare pentru disciplinele/domeniile de studiu optionale se elaboreaza la nivelul unitatilor de invatamant,
cu consultarea Consiliului profesoral, Consiliului consultativ al elevilor, structurii asociative a parintilor, precum si a
reprezentantilor comunitatii locale. Programele scolare sunt aprobate de Consiliul de administratie al unitatii de
invatamant.

Curriculumul national pentru fnvatamantul primar si gimnazial se axeaza pe 8 domenii de competente-cheie care
determina profilul de formare a elevului:

a)competente de comunicare in limba romana si in limba materna, in cazul minoritatilor nationale;

b)competente de comunicare in limbi straine;

c)competente de baza de matematica, stiinte si tehnologie;

d)competente digitale de utilizare a tehnologiei informatiei ca instrument de invatare si cunoastere;

e)competente sociale, civice si de mediu;

f)competente antreprenoriale, financiare si juridice;

g)competente de sensibilizare si de expresie culturala;

h)competenta de a invata sa inveti.

Educatia fizica si sportul in Tnvatamantul preuniversitar sunt cuprinse in trunchiul comun al planurilor de invatamant.

Disciplina Tehnologia informatiei si comunicarii constituie o disciplina optionala pentru elevii din clasele I-IV si este
disciplina obligatorie in invatamantul gimnazial.

Curriculumul pentru clasele pregatitoare urmareste dezvoltarea fizica, socioemotionald, cognitiva a limbajului si

comunicarii, precum si dezvoltarea capacitatilor si a atitudinilor in invatare, asigurand totodata puntile catre dezvoltarea
celor 8 competente-cheie.

1. Etapele elaborarii si aprobarii CDS

Etapele elaborarii si aprobarii curriculumului la decizia scolii, termenele si persoanele responsabile sunt prezentate mai
jos.

crl;:lr. Etape desfasurate pe parcursul anului scolar Termen Responsabili
fnvatatori/profesori
. entru
. “ . C e septembrie- [PETHY
1. Consultarea directa a elevilor si parintilor P ; invatamantul
octombrie ) .
primar/profesori
diriginti
conducerea
2. Consultarea reprezentantilor comunitatii locale octombrie |unitatii de
fnvatamant
Elaborarea analizei de nevoi care vizeaza interesele de invatare ale elevilor,
oportunitatile educationale si resursele unitatii de invatamant, specificul Comisia pentru
3. socioeconomic si cultural local, analiza SWOT a implementarii optionalelor octombrie curriculum
in anul scolar anterior pentru proiectarea ofertei de CDS pentru anul scolar
urmator
. o LA . . Comisia pentru
4, Prezentarea documentului analizei de nevoi in Consiliul profesoral octombrie curriculu?n




MINISTERUL EDUCATIEI
SCOALA GIMNAZIALA "PAVEL
COVACI" MACEA

Procedura operationala

Alegerea curriculumului la decizia scolii (CDS)
si stabilirea optionalelor

Editia: 1

Revizia: O

Pag. 6/12

Scoala Gimnazials
“Pavel Covac™ Macea

\ it 7/ Cod: PO-C.36

Exemplarnr. 1

5. Elaborarea propunerilor de optionale de catre cadrele didactice o;tombpe- cadrele didactice
noiembrie
6 Discutarea propunerilor de optionale in cadrul colectivelor de cadre octombrie- | cadrele didactice
’ didactice noiembrie implicate
7. Centralizarea propunerilor de optionale de catre Comisia pentru curriculum ogtompne- Com|5|a pentru
noiembrie curriculum
Comisia pentru
; curriculum
8. Dezbaterea si avizarea ofertei de CDS de catre Consiliul profesoral oc;tombpe-
noiembrie .
Consiliul
profesoral
9 Aprobarea ofertei de CDS de catre Consiliul de administratie al unitatii de noiembrie Consiliul de
) fnvatamant administratie
Comisia pentru
curriculum
10 Prezentarea ofertei de CDS elevilor/parintilor/reprezentantilor legali ai noiembrie |n$/:tt;r?1torl/profesorl
' elevilor, in vederea exprimarii optiunilor pentru
invatamantul
primar/profesori
diriginti
invatatori/profesori
11 Alegerea optionalelor si completarea fiselor pentru exprimarea optiunilor de noiembrie- ?nigttr;méntul
' catre elevi/parinti/reprezentanti legali decembrie X .
primar/profesori
diriginti
invatatori/profesori
Centralizarea optiunilor privind CDS, exprimate de noiembrie- pentru
12. elevi/parinti/reprezentanti legali, la nivelul fiecarei clase si transmiterea decembrie fnvatamantul
listei optionalelor catre Comisia pentru curriculum primar/profesori
diriginti
Comisia pentru
Prezentarea listelor cu optiuni pentru CDS in Consiliul profesoral, pentru __|curriculum
13. o : . . = -~ L ! decembrie
definitivare, avizare si transmitere catre Consiliul de administratie Consiliul
profesoral
14 Aprobarea listei finale a optionalelor care vor fi organizate in anul scolar ianuarie- | Consiliul de
' urmator februarie administratie
fnvatatori/profesori
pentru
15 Informarea elevilor/parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor cu privire la ianuarie |invatamantul
) optionalele aprobate pentru anul scolar urmator, la clasa respectiva primar/profesori
diriginti
Transmiterea catre inspectoratul scolar a ofertei de CDS aprobate pentru . . copcjulc_erea
16. ianuarie | unitatii de

anul scolar urmator

fnvatamant
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Elaborarea de catre cadrele didactice a documentatiei pentru optionalele . :
N . : A cadrele didactice
selectate in oferta de CDS a scolii: - proiectele programelor scolare, in cazul . .
17. ; . 3 . o = ianuarie |care au propus
optionalelor ca noua disciplina/nou domeniu de studiu; - documentul anexa .
o N ; optionalul
la programa scolara de TC, in cazul optionalelor de aprofundare
Transmiterea catre inspectoratul scolar a proiectelor programelor pentru ggrrw]qsilriligltgiie al
18. optionale ca noua disciplina/nou domeniu de studiu, in vederea obtinerii aprilie unitatii de
avizului de specialitate PR
Invatamant
Inspectoratul
19 Avizarea de specialitate a proiectelor de programe de optionale si, dupa mai scolar, prin
' caz, elaborarea de recomandari inspectorii scolari
desemnati
cadrul didactic
propunator
responsabilul
20 Revizuirea programelor scolare care nu au primit avizul de specialitate de la mai ggmzslﬁr%entru
' inspectoratul scolar sau care au primit recomandari
inspectorul
scolar care a
formulat
recomandarile
cadrul didactic
propunator
responsabilul
21 Reluarea procedurii de avizare pentru programele revizuite, in urma mai ggrrpilcsdle:”pr)‘entru
' recomandarilor sau a neacordarii avizului de specialitate
inspectorul
scolar care a
formulat
recomandarile
Aprobarea programelor scolare pentru optionale ca noua disciplina/nou gggsilriligltt%iie al
22. domeniu de studiu, care au obtinut avizul de specialitate din partea mai unitatii de
Inspectoratului scolar, insotite de fisa de avizare PR
Invatamant
Elaborarea planificarii calendaristice si, dupa caz, a materialelor-suport in cadrele didactice
23. vederea implementarii optionalelor aprobate a se desfasura in anul scolar iunie care au propus
urmator optionalul aprobat

1. Stabilirea optionalelor

Optionalele ofertate la nivelul unitatii de invatamant au ca reper nevoile si interesele de invatare ale elevilor, resursele
umane si materiale ale scolii, contextul cultural, social si economic local.

Orele pentru toate tipurile de optionale se aloca din cele prevazute pentru CDS, in planul-cadru de invatamant.
La nivelul Tnvatamantul primar, gimnazial pot fi stabilite urmatoarele tipuri de optionale:

Optional de aprofundare - are ca scop realizarea unui parcurs suplimentar pentru dezvoltarea competentelor
specifice prevazute de programa scolara a unei discipline de trunchi comun, prin noi activitati de fnvatare.

= Nu necesita denumire si programa noua;
» Se pastreaza aceleasi competente specifice si aceleasi continuturi din programa scolara de trunchi comun;
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= Se elaboreaza un document, anexa la programa scolara de trunchi comun, care cuprinde:
s Justificarea propunerii acestui tip de optional, pe baza unei analize de nevoi realizate la nivelul clasei
respective;
= Lista de noi activitati de invatare pentru dobandirea competentelor specifice prevazute de programa de trunchi
comun;
= Nu necesita rubricd noua in catalog; calificativele/notele si absentele se trec in rubrica disciplinei de trunchi comun.

Optional ca noua disciplina/nou domeniu de studiu - are ca scop realizarea unor noi achizitii, specifice nevoilor si
intereselor de Tnvatare ale elevilor, diferite de cele stipulate Tn trunchiul comun si, dupa caz, in curriculumul diferentiat.

= Optionalul ca noua disciplina - introduce o disciplina noua fata de cele incluse in trunchiul comun sau in curriculum
diferentiat, sau introduce noi domenii/teme corespunzatoare unei discipline din trunchiul comun sau din curriculum
diferentiat, ori le dezvolta pe cele existente.

= Necesita denumire si programa scolara noua;

= Programa scolara se elaboreaza respectand structura programelor de trunchi comun;

= Necesita rubrica noua in catalog.

Optionalul integrat - structura din perspective domeniilor de cunoastere, in jurul unei teme integratoare pentru o
anumita arie curriculara sau pentru mai multe arii curriculare.

= Necesita denumire si programa scolara noua;
= Programa scolara se elaboreaza respectand structura programelor de trunchi comun;
= Necesita rubrica noua in catalog.

2. Constituirea ofertei de CDS la nivelul unitatii de invatamant

Proiectarea ofertei de CDS se face pe baza unei analize de nevoi realizata de comisia pentru curriculum a unitatii de
invatamant.

Analiza de nevoi vizeaza: interesele de invatare ale elevilor inscrisi in unitatea de fnvatamant; oportunitatile
educationale si resursele unitatii de Tnvatamant, contextualizate in functie de viziunea si misiunea asumate de catre
aceasta; specificul socioeconomic si cultural local; analiza SWOT a implementarii ofertei curriculare din anul scolar
anterior, din perspectiva impactului asupra rezultatelor invatarii; concluziile consultarii directe a partilor interesate (elevi,
parinti/reprezentanti legali ai acestora si, dupa caz, reprezentanti ai comunitatii locale).

Consultarea directéd a elevilor si parintilor/reprezentantilor legali se realizeaza de catre invatator/profesor pentru
invatamantul primar/profesor diriginte, iar consultarea reprezentantilor comunitatii locale, de catre conducerea unitatii de
fnvatamant. in cazul claselor al caror plan-cadru prevede plaj& orard pentru CDS, parintii/reprezentantii legali si elevii vor
fi consultati si in legatura cu numarul de ore de CDS pentru care opteaza.

Documentul de analiza de nevoi se prezinta si se dezbate in Consiliul profesoral.

Cadrele didactice propun optionale, tinand cont de analiza nevoilor si de oportunitatile identificate, precum si de
preferintele experimentate de elevi, parinti/reprezentanti legali, comunitate locala.

Optionalele pentru clasele de inceput ale unui nivel de invatamant - in cazul in care unitatea de fnvatamant nu a
scolarizat elevi la nivelul de fnvatamant anterior- se propun de catre cadrele didactice, pe baza experientei de
implementare a optionalelor organizate in anii scolari anterior, pentru acest nivel de clase.

Fiecare propunere de optional include : denumirea si tipul optionalului, clasa, nivelul de invataméant la care este
propus, aria curriculard/ ariile curriculare in cadrul cdrora este organizat/ sunt organizate, precum si durata de
desfasurare (un an sau mai multi ani scolari). De asemenea, propunerea include argumentarea relevantei optionalului si o
scurta prezentare a elementelor de continut.

Propunerile de optionale vor fi analizate in colective de cadre didactice care predau aceleasi discipline scolare, din
cadrul acelorasi arii curriculare/domenii de pregatire/ activitati educative/ niveluri de invatamant. In cazul optionalelor
integrate, analiza se va face cu participarea tuturor cadrelor didactice implicate.

Comisia pentru Curriculum a unitatii de Tnvatamant centralizeaza optionalele propuse de colectivele de cadre didactice
si realizeaza oferta CDS a scolii, care contine lista de optionale propuse. Comisia pentru Curriculum se asigura ca, daca
numarul maxim de ore alocate in planul-cadru pentru optionale la o clasa este n, atunci vor fi ofertate cel putin n+1
propuneri de optionale.

Oferta de curriculum la decizia scolii este prezentata, dezbatuta si avizata de Consiliul profesoral, iar forma finala
rezultata din aceasta dezbatere este propusa spre aprobare Consiliului de administratie al unitatii de invatamant.
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Prezentarea publica a ofertei CDS se poate face prin : afisare pe site-ul si in incinta unitatii de invatamant, discutii cu
parintii/reprezentantii legali si cadrele didactice care vor preda optionalul, informarea elevilor si parintilor/reprezentantilor
legali prin intermediul postei electronice, precum si alte modalitati de informare stabilite la nivelul unitatii de invatamant.

3. Alegerea optionalelor de catre elevi/parinti/reprezentanti legali

In cazul claselor care au o plaja orard alocatd pentru CDS - de catre elevi/parinti/ reprezentanti legali se realizeaza
pentru fiecare an scolar si se face prin completarea fisei pentru exprimarea optiunilor, asumate prin semnatura (FO1-Fisei
de alegere optional), dupa cum urmeaza:

a) pentru elevul care nu a Tmplinit inca vasta de 14 ani, fisa este completatda si semnata de catre unul dintre
parinti/reprezentant legal;

b) pentru elevul care a implinit varsta de 14 ani, fisa este completata si semnata de catre acesta, iar parintele
semneaza pentru luare la cunostinta.

Parintii/Reprezentantii legali ai elevilor sau, dupa caz, elevii claselor de inceput de nivel de Tnvatamant (clasa
pregatitoare sau clasa a V-a, in cazul in care inscrierea se face intr-o altd unitate de fnvatamant) completeaza si
semneaza fisa pentru exprimarea optiunilor odata cu depunerea dosarului de inscriere.

Daca intr-un anumit an scolar elevul/parintele alege un optional proiectat pe durata mai multor ani scolari, acesta are
dreptul sa isi schimbe optiunea in anul scolar urmator.

Invatatorul/Profesorul pentru invatamantul primar/Profesorul diriginte centralizeaza optiunile pentru CDS exprimate de
catre elevi si parinti/reprezentanti legali ai acestora, la nivelul ficarei clase.

Comisia pentru curriculum primeste optiunile pentru CDS de la fnvatatori/profesorii pentru invatamantul
primar/profesorii diriginti, le centralizeaza pentru fiecare nivel de clasa si prezinta rezultatul Consiliului Profesoral.

Situatia optiunilor pentru CDS este dezbatuta in Consiliul profesoral, care intocmeste si avizeaza lista de optionale ce
urmeaza a fi Tnaintata Consiliului de administratie pentru aprobare.

In stabilirea listei de optionale, Consiliul profesoral va tine cont de criterii, precum:

= numarul si ordinea optiunilor exprimate pentru un anumit titlu;
= respectarea prevederilor legale privitoare la numarul minim de elevi intr-o formatiune de studiu.

4. Avizarea programelor pentru disciplinele optionale

Consiliul de administratie aproba lista finala a optionalelor care vor fi organizate in unitatea de fnvatamant in anul
scolar urmator.

Elevii si parintii vor fi informati despre optionalele aprobate pentru clasa respectiva de catre profesorul diriginte.

Conducerea scolii transmite Inspectoratului Scolar lista de optionale aprobate, pe clase, formatiuni de studiu, pentru
anul scolar urmator.

Pentru optionalele ca noua disciplina/nou domeniu de studiu, selectate pentru a fi implementate in anul scolar
urmator, cadrele didactice propunatoare elaboreaza proiectele acestor programe scolare.

Elaborarea proiectelor programelor pentru optionale trebuie sa respecte structura programelor scolare pentru
disciplinele din trunchiul comun din planurile-cadru pentru invatamantul primar si gimnazial.

Pentru optionalele de aprofundare selectate pentru a fi implementate in anul scolar urmator, cadrele didactice
propunatoare elaboreaza un document, anexa la programa scolara de trunchi comun, care cuprinde justificarea
propunerii acestui tip de optional, pe baza unei analize de nevoi realizate la nivelul clasei respective, si o lista de noi
activitati de Tnvatare pentru dobandirea competentelor specifice prevazute de programa de trunchi comun.

In cazul in care oferta de CDS a scolii cuprinde optionale selectate din oferta nationald, programele scolare
corespunzatoare, aprobate prin ordin al ministrului educatiei, se anexeaza la dosarul Comisiei pentru Curriculum si la
portofoliul cadrelor didactice propunatoare.

Consiliul de administratie al unitatii de invatamant transmite Inspectoratului Scolar proiectele programelor de optional
ca noua disciplina/nou domeniu de studiu care urmeaza sa fie implementate in anul scolar urmator, in vederea obtinerii
avizului de specialitate al Inspectoratului Scolar. Avizul poate include dupa caz si o serie de recomandari.

Avizul de specialitate este dat de catre Inspectorul Scolar care coordoneaza disciplina/domeniul respectiv, in
urmatoarele conditii : intruneste “Da” la cele doud criterii eliminatorii si “Da"/ “Da, cu recomandari” la toate criteriile de
calitate.
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In cazul in care proiectul programei unui optional nu primeste avizul de specialitate, profesorul propunator poate
solicita si primi sprijin/consiliere de la responsabilul Comisiei pentru curriculum din unitatea de invatamant sau de la
Inspectorul Scolar care a formulat recomandarile; procedura este reluata pana la obtinerea avizului.

In cazul in care proiectul programei unui optional a primit avizul de specialitate cu recomandari, profesorul propunator
reface proiectul de programa, potrivit recomandarilor primite; poate solicita si primi sprijin/consiliere de la responsabilul
Comisiei pentru curriculum din unitatea de invatamant sau de la Inspectorul Scolar care a formulat recomandarile.

Proiectele programelor de optionale care au primit avizul de specialitate din partea Inspectoratului Scolar, insotite de
Fisa de avizare (Formularul FO2-Fisa de avizare) sunt aprobate in Consiliul de administratie al unitatii de Tnvatamant.

Pentru programele de optionale selectate din oferta nationald, nu este necesar sa fie solicitat avizul de specialitate al
Inspectoratului Scolar.

Dupa aprobarea programelor de optionale de catre Consiliul de administratie al unitatii de invatamant, profesorul care
urmeazad sa desfasoare optionalul Tn anul scolar urmator elaboreaza planificarea calendaristica si, dupa caz, diferite
materiale suport.

Optionalele aprobate sunt incluse in schemele orare ale claselor.

9. Responsabilitati
CEAC

¢ realizeaza analiza nevoilor si oportunitatilor specifice contextului cultural, social si economic local;
¢ asista la realizarea analizei nevoilor in randul beneficiarilor directi ai educatiei, precum si la propunerile Consiliului
reprezentativ al parintilor cu privire la disciplinele si domeniile de studiu prin CDS.

Consiliul de Administratie

e aproba oferta CDS;
¢ Tnainteaza catre Inspectoratul Scolar setul de programe scolare pentru disciplinele de studiu, respectiv modulele de
pregatire optionale elaborate.

Consiliul Profesoral
* avizeaza oferta CDS pentru anul scolar urmator si o propune spre aprobare CA.
Conducatorul unitatii de invatamant

e coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitatii de invatamant si o propune spre aprobare CA;
¢ realizeaza oferta finald de CDS, Tn colaborare cu Comisia pentru curriculum;
e semneaza fisa de avizare a programei pentru optional/CDS.

Comiisiile din cadrul unitatii de invatamant

¢ elaboreaza oferta CDS si o propun spre dezbatere CP;

¢ redacteaza programa, planificarea si suportul de curs;

¢ sprijind autorii/cadrele didactice Tn vederea revizuirii programei scolare ofertate, pe baza recomandarilor primite din
partea IS);

e semneaza fisa de avizare a programei pentru optional/CDS.

Cadrele didactice

¢ elaboreaza programele scolare pentru disciplinele/domeniile de studiu;
o centralizeaza optiunile elevilor/parintilor in vederea definitivarii ofertelor CDS pentru fiecare clasa.

Comiisia pentru curriculum

realizeaza analiza de nevoi in randul beneficiarilor directi ai educatiei;

sprijina cadrele didactice Tn vederea elaborarii programelor scolare de CDS si realizarea acestora;

stabileste CDS pentru fiecare clasa.

coordoneaza procesul de monitorizare si evaluare a implementarii CDS ;

elaboreaza anual un document de analiza a calitatii si eficientei optionalelor implementate la nivelul unitatii de
fnvatamant, prin prelucrarea si interpretarea informatiilor obtinute din procesul de monitorizare ;
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¢ intocmeste raportul privind calitatea si eficienta optionalelor desfasurate in unitatea de invatamant si 1l prezinta in CP;

Profesorul educator-puericultor/ invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul-
diriginte

prezinta oferta CDS beneficiarilor directi ai educatiei;
intocmeste portofoliul CDS pentru fiecare clasa;

distribuie elevilor fisa de optiune si chestionarul in vederea completarii de catre acestia;
centralizeaza fisele de optiuni pe discipline;

Consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti

o face propuneri cu privire la disciplinele si domeniile care sa se studieze prin CDS.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. . Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului
(v} 1 2 3 4 5 6 7
1. | 0 12 !Elf'aporarea editiei
initiale
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept _ ]
Ctr. conducator | conducator sau | semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnatura Data . Data intrarii in vigoare a | gemnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe
e F-01-PO-C.36 Fisa alegere optional
e F-02-PO-C.36 Fisa avizare
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