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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privin(_i responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Mang Mirela Profesor 3823'04'
2. |Verificat Martin Dumitru Conducator 2023-04-
compartiment 20
3. |Avizat Mang Mirela Coordonator CEAC 5(7)23'04'
4. |Aprobat Dlnea. Opris Simona Conducator entitate 2023-04-
Natalia 27

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2023-04-27

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COP,UI.. Exemplar Departament Functia Numele si D'at_a__ Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele primirii
o 1 2 3 4 5 6 7
. Toate compartimentele, conform |Personal 2023-04-
1. |Aplicare . AN ) .
organigramei in vigoare didactic 27
Conducator |Dinea Opris 2023-04-
2 Informare Conducere entitate Simona Natalia |27
. < Coordonator . 2023-04-
3. Evidenta CEAC CEAC Mang Mirela 57
4. |Arhivare Arhiva Arhivar Floca Liliana 5(7)23'04'

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura are scopul de a stabili modalitatile de realizare si promovare a ofertei educationale, in raport cu
interesele beneficiarilor directi si indirecti ai educatiei SCOALA GIMNAZIALA "PAVEL COVACI" MACEA

5. Domeniul de aplicare

Personalul didactic si nedidactic din cadrul scolii va aplica prezenta procedura in activitatea desfasurata.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
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¢ Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Ordinul nr. 5447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 5337 din 11 octombrie 2006 privind aprobarea Codului de etica profesionala al expertilor in evaluare si
acreditare ai Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Tnvatadmantul Preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare;

¢ Ordonanta de urgenta

ulterioare

e Ordonanta de urgenta

nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile

nr. 75 din 7 septembrie 2011 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a

Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei
e Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

g't';_' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
. - autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
1. |Entitate publica : S . S b N . N
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;
Controlul calitatii educatiei in Semnifica activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o
2. unitatile de tnvatamant autoritate de inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor
preuniversitar prestabilite.
Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii
institutionale de elaborare, planificare si implementare de programe de studiu,
prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de
3. Asigurarea calitatii educatiei educatie indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii exprima

capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie an
conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel promovata incat sa
conduca la Tmbunatatirea continua a calitatii educatiei.

formarii profesionale

4, Departament Serviciu, Compartiment;
5. Conducat.orul depgrtamentulm Director, director adjunct;
(compartimentului)

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si

6. Procedura a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;

7 Procedura operational (PO) Progedura care descrie un proces sau o actlyltate ce se cjesfasoara la nivelul
unuia sau mai multor departamente din entitatea publica
Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja

8. Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,

9. Revizie procedura date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii.
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport

10. |Procedura documentata hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale.

11 Beneficiarii directi ai educatiei si | Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte

cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesionala.
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(':\It';,' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

12. |Invatdmant preuniversitar

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar (0 - 3 ani) si
invatamantul prescolar (3 - 6 ani), invatamantul primar, care cuprinde clasa
pregatitoare si clasele | - IV, invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul
secundar inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul secundar
superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX - XII/XIII), invatamantul
profesional, cu durata de minimum 3 ani si invatamantul tertiar nonuniversitar,
care cuprinde fnvatamantul postliceal.

Profesorul educator-puericultor/
invatatorul/institutorul/profesorul
pentru invatamantul
primar/profesorul-diriginte

13.

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre
cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
preda la grupa/clasa respectiva.

14. |invatarea

Reprezinta munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre
pescolari/elevi, in vederea Tnsusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor
necesare dezvoltarii continue a personalitatii.

15. |Autoevaluarea

Procesul de apreciere a propriilor rezultate prin oferirea de transparenta a
actiunilor evaluative.

7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii
4. CES Cerinte Educationale Speciale

8. Descrierea procedurii

Calitatea educatiei este data de ansa

mblul de caracteristici ale unui program de studiu si ale furnizorului acestuia, prin

care sunt indeplinite asteptarile beneficiarilor, precum si standardele de calitate.

Oferta educationald permite individualizarea unitatii de Tnvatamant, precum si crearea unei personalitati a acesteia.

Elaborarea ofertei educationale est

e coordonata de conducatorul unitatii de invatamant, propusa ulterior spre

aprobare Consiliului de Administratie. Aceasta trebuie facuta publica Tnainte de inceperea perioadelor de inscriere si

elaboratd n raport cu interesele si aptit

udinile beneficiarilor directi ai educatiei, cu specificul unitatii de invatamant si cu

nevoile comunitatii locale/partenerilor economici.

8.1 Elaborarea ofertei educationale

Programele de studii concretizeaza o
se constituie din urmatoarele elemente:

Planul de scolarizare;
Planuri-cadru de invatamant;
Curriculum la decizia scolii;

ferta educationala a unei organizatii furnizoare de educatie. Oferta educationala

Activitati extracurriculare si extrascolare.

Pentru dezvoltarea unei oferte educationale pliata pe necesitatile beneficiarilor directi si indirecti, la nivelul scolii:

s se realizeaza o diagnoza a nevoilor

educationale ale elevilor;

= se elaboreaza o ofertda educationala pe baza diagnozei, care ulterior se preda spre aprobare Consiliului de

Administratie;
= fnainte de inscrierea in colectivitat
educatiei.

SCOALA GIMNAZIALA "PAVEL COVACI

e, oferta educationala se aduce la cunostinta parintilor si beneficiarilor directi ai

" MACEA vine in sprijinul beneficiarilor directi ai educatiei cu un sistem educativ

care imbina domeniile experientiale cu cele traditionale de dezvoltare, in concordanta cu Curricumulul national, pregatind

elevii prin programele de studii pe care |

e ofera.
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Prescolarii/elevii vor urma studii riguroase prevazute in trunchiul comun al Curriculum-ului national, Tn cel diferentiat si
in curriculum-ul la decizia scolii.

Astfel, vor fi promovate cunostintele fundamentale, dar va fi creat suficient spatiu pentru optiuni si mai ales pentru
atingerea de catre prescolari/elevi a unui set de competente esentiale, cum ar fi:

- invatarea limbilor (nationalda, moderne);

- insusirea fundamentului stiintelor (fizica, chimie, biologie);
- stapanirea matematicii;

- cunoasterea generala a societatii;

- practicarea sportului;

- educatia estetica (muzicala si plastica);

- pregatirea tehnologica si informatica.

Activitatile extracurriculare ajuta la dezvoltarea calitatii educatiei, a personalitatii prescolarilor/elevilor si integrarea
acestora fn societate si ajutd la obtinerea unor rezultate de fnvatare mult mai bune. De asemenea, ajutd
prescolarul/elevul sa isi dezvolte noi aptitudini, oferindu-i acestuia posibilitatea de afirmare.

SCOALA GIMNAZIALA "PAVEL COVACI" MACEA are responsabilitatea de a asigura spatii de invatare confortabile si
adaptate la nevoile fizice, psihologice si de educatie pentru fiecare prescolar/elev, atat Tn cadrul scolii, cat si in incinta
acesteia (prin intermediul resurselor umane, materiale si educationale, in vederea amenajarii unor spatii de joaca si de
relaxare).

8.2 Promovarea ofertei educationale

in vederea promovarii ofertei educationale, la nivelul unitatii de Tnvdtdmant se urméreste dezvoltarea unei culturi
organizationale incluzive, un mediu scolar in care toti beneficiarii directi ai educatiei sunt apreciati si respectati.

In acest sens, oferta educationalé se poate promova in mod direct prin:

utilizarea unor mesaje de intampinare afisate (postere, afise);

afisarea viziunii si misiunii institutiei de Thvatamant, acceptarea traditiilor, obiceiurilor copiilor si angajatilor;
distribuirea de pliante;

participarea la targuri educationale;

tratarea echitabila a tuturor elevilor si parintilor indiferent de etnie, nivel socio-economic, tip de dizabilitate etc., de
catre toti angajatii unitatii de Tnvatamant, pentru optimizarea atitudinii incluzive a parintilor, pentru crearea unei
atmosfere in care nimeni nu este subestimat, prin celebrarea succeselor impreuna;

= scrierea unor programe si proiecte educationale in domeniul educatiei/educatiei incluzive;

= fncurajarea imaginarii si implementarii unor activitati in care se pot implica si copiii cu CES.

In mod indirect, oferta educationald poate fi promovata prin actualizarea periodicd a informatiilor disponibile pe site-ul
web al scolii, In cazul Tn care acesta existd. De asemenea, se mai poate realiza prin intermediul mass-media, a unor
articole scrise in presa, unde scoala isi poate face cunoscute strategiile de derulare si dezvoltare a ofertei educationale.

In calitate de coordonator, conducatorul unititii de Tnvatdmant poate desemna cadre didactice responsabile cu
realizarea si distribuirea materialelor promotionale, precum si in vederea participarii la térguri si delegatii, astfel incat
promovarea directa si indirecta a ofertei educationale sa se desfasoare in cele mai bune conditii.

9. Responsabilitati
CEAC

e comunica prevederile prezentei proceduri;
* revizuieste procedura atunci cand este cazul.

Conducatorul unitatii de invatamant
¢ coordoneaza elaborarea ofertei educationale;

e propune Consiliului de Administratie aprobarea ofertei educationale;
e desemneaza cadre didactice responsabile cu promovarea ofertei educationale.
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Consiliul de Administratie

¢ aproba oferta educationala elaboratd la nivelul unitatii de invatamant.

Personalul didactic

o face propuneri in vederea elaborarii ofertei educationale;
¢ se implicd in realizarea si promovarea ofertei educationale si a sistemului de valori al unitatii de invatamant la nivelul
comunitatii locale;
e participa si se implica in procesul decizional in cadrul institutiei si la elaborarea si implementarea proiectului
institutional.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. Editia Dz_at_a_ Revizia Da_t_a ) Nr. Des_cr:lere Semnatura conducat(_)rulw

Ctr. . editiei reviziei Pag. modificare departamentului

o 1 2 3 4 5 6 7

1. || 0 7 Elgporarea editiei

initiale
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept _ _
Ctr. conducator | conducator sau | semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | compartiment| delegat

1.
10.3 Formular distribuire procedura

Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnatura Data . Data intrarii in vigoare a | gamnstura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii

o 1 2 3 4 5 6 7

1.
11. Anexe
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