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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privin(_i responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Mang Mirela Profesor 3823'04'
2. |Verificat Martin Dumitru Conducitor 2023-04-
compartiment 20
3. |Avizat Mang Mirela Coordonator CEAC 3(7)23'04'
4. |Aprobat Dinea Opris Simona Conducator entitate | 292304
Natalia 27
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei
o 1 2 3 4
1. |Editial 2023-04-27

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COP,UI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at'a" Semnatura
Ctr. Difuzarii nr. prenumele primirii
o 1 2 3 4 5 6 7
1. |Aplicare CEAC Coordonator Martin Dumitru 2023-04-27
CEAC
2. |Informare Conducere Conducator Dinea Opris Simona 2023-04-27
entitate Natalia
3. |Evidents CEAC Coordonator Mang Mirela 2023-04-27
’ CEAC
4. |Arhivare Arhiva Arhivar Floca Liliana 2023-04-27

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura are scopul de a planifica activitatile de evaluare interna si de revizuire a acestora in vederea

fmbunatatirii calitatii la nivelul scolii.

5. Domeniul de aplicare

Personalul didactic, nedidactic si didactic auxiliar din cadrul

desfasurata.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

scolii vor aplica prezenta procedura in activitatea



MINISTERUL EDUCATIEI

SCOALA GIMNAZIALA "PAVEL

COVACI" MACEA

Scoala Gimnazials
“Pavel Covac™ Macea

it £

Editia: 1

Procedura operationala

Autoevaluarea institutionala Revizia: 0

Pag. 3/8

Cod: PO-C.23 Exemplarnr. 1

¢ Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Ordinul nr. 5447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 5337 din 11 octombrie 2006 privind aprobarea Codului de etica profesionala al expertilor in evaluare si
acreditare ai Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Tnvatadmantul Preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare;

¢ Ordonanta de urgenta

ulterioare

e Ordonanta de urgenta

nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile

nr. 75 din 7 septembrie 2011 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a

Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei
e Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa
e Ghidul Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii in unitatile de Tnvatamant preuniversitar- partea a ll-a, 2007
¢ Ghidul Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii n unitatile de invatamant preuniversitar, 2011.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

é‘lt';' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
. . autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
1. Entitate publica : o . S - N - -
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;
Controlul calitatii educatiei in Semnifica activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o
2. unitatile de tnvatamant autoritate de inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor
preuniversitar prestabilite.
Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii
institutionale de elaborare, planificare si implementare de programe de studiu,
prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de
3. | Asigurarea calitatii educatiei educatie indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii exprima

capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie an
conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel promovata incat sa
conduca la imbunatatirea continua a calitatii educatiei.

formarii profesionale

4, Departament Serviciu, Compartiment;
5. Conducat.orul depgrtamentulw Director, director adjunct;
(compartimentului)

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si

6. |Procedura a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;

7. Procedura operationald (PO) Pro;edura care descrie un proces sau o actlyltate ce se (jesfa§oara la nivelul
unuia sau mai multor departamente din entitatea publica
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja

8. Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,

9. Revizie procedura date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii.
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport

10. |Procedura documentata hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale.

11 Beneficiarii directi ai educatiei si | Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte

cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesionala.
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar (0 - 3 ani) si
invatamantul prescolar (3 - 6 ani), invatamantul primar, care cuprinde clasa
pregatitoare si clasele | - IV, invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul
12. |Invatdmant preuniversitar secundar inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul secundar
superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX - XII/XIII), invatamantul
profesional, cu durata de minimum 3 ani si invatamantul tertiar nonuniversitar,
care cuprinde fnvatamantul postliceal.

Profesorul educator-puericultor/
invatatorul/institutorul/profesorul
pentru invatamantul
primar/profesorul-diriginte

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre
cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
preda la grupa/clasa respectiva.

13.

A Reprezinta munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre
14. |Invatarea pescolari/elevi, in vederea Tnsusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor
necesare dezvoltarii continue a personalitatii.

Procesul de apreciere a propriilor rezultate prin oferirea de transparenta a

15. |Autoevaluarea S -
actiunilor evaluative.

7.2 Abrevieri
(':‘lt?. Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii
4. RAEI Raportul Anual de Evaluare Interna
5. CDS Curriculum la Decizia Scolii
6. CDL Curriculum in Dezvoltare Locala
7. PDI Plan de dezvoltare institutionala
8. PAS Plan de actiune al scolii
9. ARACIP Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Preuniversitar

8. Descrierea procedurii

8.1 Consideratii generale

Autoevaluarea institutionald are rolul de a identifica masura in care SCOALA GIMNAZIALA "PAVEL COVACI"
MACEA raspunde interesului public, precum si masurile pentru cresterea calitatii in procesul de predare - invatare.

Obiectivele autoevaluarii institutionale, fara sa limiteze identificarea altora, sunt:

= sa contribuie la construirea unei culturi a calitatii in comunitatea scolii;

= s& promoveze si s& asigure fnalta calitate a procesului de predare-invatare in SCOALA GIMNAZIALA "PAVEL COVACI"
MACEA;

= s& obtind dovezi clare, de fincredere si documentate c& SCOALA GIMNAZIALA "PAVEL COVACI" MACEA ofer3
programe de studii in conformitate cu standardele de calitate;

= s§ se asigure cd cerintele privind calitatea educationald TnSCOALA GIMNAZIALA "PAVEL COVACI" MACEA sunt
cunoscute, implementate si mentinute;

= sd obtina dovezi clare , de incredere si documentate despre modul in care procedurile pentru realizarea obiectivelor
educationale sunt implementate;

= s3d evalueze inregistrarile calitatii asa cum sunt acestea definite Tn sistemul de managementul calitatii;

= s3 ofere un cadru organizat, deschis, interactiv pentru imbunatatirea continua a calitatii.

8.2 Domenii si criterii pe baza carora se realizeaza auoevaluarea institutionala
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Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii Educatiei coordoneaza, monitorizeaza si evalueaza aplicarea
procedurilor si activitatilor de autoevaluare institutionala privind calitatea serviciilor educationale furnizate de institutia
de invatamant, aprobate de conducerea acesteia, conform urmatoarelor domenii si criterii:

1.

Capacitatea institutionala - rezultatda din organizarea interna si infrastructura disponibild, definite prin
urmatoarele criterii:

structurile institutionale, administrative si manageriale;

baza materiala si optimizarea utilizarii bazei materiale;

resursele umane si capacitatea institutiei de atragere a resurselor umane externe institutiei si din afara tarii in
conditiile legii.

2. Eficacitatea educationala - rezultata din mobilizarea resurselor disponibile, in scopul obtinerii rezultatelor

asteptate ale Tnvatarii, definita prin urmatoarele criterii:

continuturile programelor de studiu;
rezultatele invatarii;

angajabilitate;

activitatea financiara a organizatiei;

3. Managementul calitatii, concretizat in urmatoarele criterii:

strategii si proceduri pentru asigurarea calitatii;

proceduri privind initierea, monitorizarea si revizuirea periodica a programelor si activitatilor desfasurate;

proceduri obiective si transparente de evaluare a rezultatelor invatarii;

proceduri de evaluare periodica a calitatii corpului profesoral;

accesibilitatea resurselor adecvate invatarii;

baza de date actualizata sistematic, referitoare la asigurarea interna a calitatii;

transparenta informatiilor de interes public cu privire la programele de studii si, dupa caz, certificatele, diplomele si
calificarile oferite;

functionalitatea structurilor de asigurare a calitatii educatiei, conform legii;

acuratetea raportarilor prevazute de legislatia in vigoare.

8.3 Realizarea activitatilor de autoevaluare institutionala

Autoevaluarea institutionald se realizeaza anual din 15.10 pana in 30.09 anul urmator. Autoevaluarea institutionala
are urmatoarele etape:

CEAC elaboreaza un Plan operational anual (derivat din PDI/PAS) cuprinzand proceduri si activitati de evaluare si
fmbunatatire a calitatii conform modelului prevazut in Formularul FO1 - Planuri;

Consiliul de Administratie aproba Planul operational propus de CEAC;

Se realizeaza activitatile stabilite de evaluare si imbunatatire a calitatii conform planificarii;

Se monitorizeaza si evalueaza, de catre membrii CEAC, in functie de responsabilitatile specifice, modul de realizare
a activitatilor de evaluare si imbunatatire a calitatii;

CEAC realizeaza raportul anual de evaluare interna a calitatii, utilizand aplicatia https://calitate.aracip.eu;

Consiliul de Administratie aproba raportul anual de evaluare interna a calitatii propus de CEAC;

Consiliul de Administratie revizuieste, daca este cazul, documentele programatice si strategiile de dezvoltare;
Raportul anual de evaluare interna a calitatii (RAEI) este facut public si este trimis la cerere, catre inspectoratul
scolar si ARACIP;

Coordonatorii comisiilor constituite la nivelul unitatii de invatamant vor intocmi planurile operationale si planurile de
imbunatatire (daca este cazul), conform modelelor prevazute in Formularul FO1 - Planuri. Ulterior, acestia intocmesc, la
sfarsitul anului scolar, un raport de autoevaluare a activitatilor desfasurate pe baza planului operational propus
specificand rezultatele asteptate si cele obtinute, conform modelului prevazut in Formularul FO2- Raport.

8.4 Pasi in Autoevaluare

Selectarea domeniului /temei /temelor (in cazul in care evaluarea nu vizeaza toate domeniile prevazute de lege);
Diagnoza nivelului de realizare;

Judecarea nivelului de realizare pe baza cerintelor din standarde;

Identificarea punctelor slabe si a tintelor pentru interventiile de remediere/dezvoltare;

Crearea unui grup de lucru pentru aplicarea masurilor de imbunatatire;


https://calitate.aracip.eu
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» Modificarea/optimizarea proiectului de dezvoltare institutionala si a planurilor operationale asociate;
s Desfasurarea activitatilor de dezvoltare/optimizare/remediere;
s Reaplicarea instrumentului de evaluare.

8.5 Demersul de autoevaluare

Pe baza standardelor de calitate se face procesul de autoevaluare de catre membrii CEAC, conform atributiilor
specifice stabilite. Pe rand, domeniile se selecteaza si apoi se evalueaza nivelul de calitate pentru fiecare indicator in
parte, prin identificarea punctelor tari si a punctelor slabe.

Coordonatorul CEAC stabileste si aplica masurile de imbunatatire sau poate desemna un grup de lucru pentru
aplicarea acestora. Dupa toate aceste demersuri de aplicare a masurilor de imbunatatire stabilite, se reia procesul de
autoevaluare.

Toatd documentatia, rapoarte si dovezi pe baza carora se face autoevaluarea se afla 1n dosarele
comisiilor/compartimentelor si in documentele echipei manageriale.

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza, monitorizeaza si evalueaza aplicarea procedurilor si activitatilor de autoevaluare institutionala;
¢ realizeaza raportul de autoevaluare;

¢ stabileste si aplica masurile de imbunatatire ale activitatilor desfasurate de personalul didactic.

Conducatorul unitatii de invatamant

e urmareste rezultatele persoanelor implicate si progresul inregistrat, iar in cazul in care apar dificultati, ofera asistenta;
e aproba procedurile si activitatile de autoevaluare institutionala.

Consiliul de administratie

e aproba planul operational propus de CEAC;
¢ aproba raportul anual de evaluare interna a calitatii propus de CEAC;
* revizuieste, daca este cazul, documentele programatice si strategiile de dezvoltare

Comisiile constituite la nivelul unitatii de invatamant

¢ intocmesc planurile operationale si raportul de activitate, ori de cate ori situatia o impune.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. . Data . Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului

o 1 2 3 4 5 6 7

1 | 0 8 !Elgapo[are editie

initiala
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept
Ctr. conducator | conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data

compartiment | compartiment| delegat
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10.3 Formular distribuire procedura
(l:\lr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnatura Data . Data intrarii in v_i_goare 2 | semnatura
tr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

F-
F-

0
0

1-PO-C.23 Plan operational
2-PO-C.23 Plan de imbunatatire
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