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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privin(_i responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Mang Mirela Profesor 3823'04'
2. |Verificat Martin Dumitru Conducator 2023-04-
compartiment 20
3. |Avizat Mang Mirela Coordonator CEAC 5(7)23'04'
4. |Aprobat Dlnea. Opris Simona Conducator entitate 2023-04-
Natalia 27

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2023-04-27

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COP,UI.. Exemplar Departament Functia Numele si D'at_a__ Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele primirii
o 1 2 3 4 5 6 7
1. Aplicare Toate.compa.rflmgntele, conform Pgrsoqal Martin Dumitru 2023-04-
organigramei in vigoare didactic 27
Conducator |Dinea Opris 2023-04-
2 Informare Conducere entitate Simona Natalia |27
. < Coordonator . 2023-04-
3. Evidenta CEAC CEAC Mang Mirela 57
4. |Arhivare Arhiva Arhivar Floca Liliana 5(7)23'04'

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura descrie un

de reguli

cu privire la

utilizarea

platformei ARACIP aflata la

adresa: https://calitate.aracip.eu in vederea completarii calendarului global de raportare si generare a Raportului anual

de evaluare interna a scolii.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica in cadrul scolii de membrii CEAC.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii

procedurale
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Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea

calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul nr. 5337 din 11 octombrie 2006 privind aprobarea Codului de etica profesionala al expertilor in evaluare si

acreditare ai Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de

fnvatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 5154 din 30 august 2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de

administratie din unitatile de invatamant preuniversitar;

ulterioare;

Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile

Ordonanta de urgenta nr. 75 din 7 septembrie 2011 pentru modificarea si completarea Ordonanta de urgenta a

Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei;

Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a

standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in invatamantul preuniversitar;

Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea

standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in
fnvatamantul preuniversitar;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a

Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

(':‘ltrlj Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Unitate de Tnvatamant/institutie de invatamant/organizatie interesata - autorizata sa
. functioneze provizoriu - care are dreptul de organizare a admiterii la studii, precum si de
Furnizor de T : 9 . IO o " N
1. . organizare si desfasurare a procesului de invatamant, pe baza evaluarii externe realizate, in
educatie s T " . A x 2 iAo a
’ conditiile legii, de catre Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatamantul
Preuniversitar.
Controlul calitatii
educatiei in ivitati si tehnici . | i . icd . dei .
5 unitatile de Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie
) tnvatimant desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite.

preuniversitar

Asigurarea calitatii

Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare, planificare si
implementare de programe de studiu, prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca
organizatia furnizoare de educatie indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii

educatiei exprima capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie in
conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel promovata incat sa conduca la
imbunatatirea continua a calitatii educatiei.
4. Departament Serviciu, Compartiment;
Conducatorul
5. [departamentului Director, director adjunct.
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
6. Procedura aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor.
Procedurs Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in
7. < format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
documentata !
operationale.
Procedura
8 operationala (PO) |Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau mai

(procedura de
lucru)

multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
9. Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
10. |Revizie procedura |ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regulad, sub 50% din continutul
procedurii.
Beneficiarii directi
11 ai educatiei si Anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o
" | formarii forma de educatie si formare profesionala.
profesionale
Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din anteprescolar (0 - 3 ani) si prescolar (3 - 6 ani),
ambele cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa mare; invatamantul primar, care
PO cuprinde clasa pregatitoare si clasele | - IV, invatamantul secundar, care cuprinde
Invatamant PSR p : . / SN
12. ) . invatamantul secundar inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul secundar
preuniversitar . - ; - e i
superior, care poate fi liceal (clasele de liceu IX - XII/XIll) cu urmatoarele filiere: teoretica,
vocationala si tehnologicad, invatamantul profesional, cu duratd de minimum 3 ani si
invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde invatamantul postliceal;
. Munca intelectuala si fizica desfasurata n mod sistematic de catre pescolari/elevi, in vederea
13. |Invatarea insusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii continue a
personalitatii.
7.2 Abrevieri
Nr. Abrevi | i
Ctr. revierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationala
2. CEAC Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii
3. ARACIP Agentia Romané de Asigurare a Calitatii in iTnvatamantul Preuniversitar
4, RAEI Raportul anual de evaluare interna
5. FE Furnizor de educatie

8. Descrierea procedurii

Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatdmantul Preuniversitar pune la dispozitie unitatii scolare, denumita
furnizor de educatie, platforma informatica https://calitate.aracip.eu, pentru completarea si prelucrarea datelor in
vederea generarii RAEI.

Prezenta procedurd stabileste modul in care SCOALA GIMNAZIALA "PAVEL COVACI" MACEA acceseazd platforma
ARACIP, completeaza calendarul de raportare, genereaza RAEI, incarca documentele scolii, realizeaza solicitari si alte
actiuni.

Modalitatea de utilizare a platformei

Accesarea platformei

Responsabilul

CEAC

sau o alta persoana desemnata prin decizia scrisa a directorului, acceseaza

platforma https://calitate.aracip.eu Tn contul furnizorului de educatie (FE), urmand etapele:

o inregistrarea in aplicatie folosind un cont Microsoft
e Completarea datelor personale
e Completarea profilului unitatii

Modelul deciziei se regdseste in anexa prezentei proceduri.

Completarea bazei de date a scolii



https://calitate.aracip.eu
https://calitate.aracip.eu

MINISTERUL EDUCATIEI 5 _ . Editia: 1
Procedura operationala

SCOALA GIMNAZIALA "PAVEL ‘r- . Revizia: O
" Utilizarea platformei ARACIP
COVACI" MACEA Pag. 5/7
it ¢ Cod: PO-C.20 Exemplar nr. 1

La Tnceputul fiecarui an al calitatii (15 octombrie), responsabilul CEAC sau persoana desemnata completeaza baza de
date a unitatii de Tnvatamant. Datele identificate, colectate si prelucrate sunt introduse in platforma in meniul ,,Baza de
date a scolii”. Categoriile de date introduse in platforma:

Date de scolarizare;

Mediul familial al elevilor;

Baza materiala;

Participarea elevilor in anul scolar anterior;
Situatia scolara la sfarsitul anului scolar precedent;
Experiente in evaluari internationale;

Alte realizari in activitatea scolii.

Completarea RAEI

Completarea RAEI presupune introducerea informatiilor in cele 4 sectiuni, respectand termenele stabilite de ARACIP in
cronologia evaluarii interne. Sectiunile: realizare, evaluare, revizuire, planificare sunt reprezentate in 4 cadrane.

Etapele parcurse pentru intocmirea RAEI:

e Initializare RAEI - 15 oct. -30 sept. anul urmator
= Obs. Se poate prelungi pana pe 14 oct. anul urmator cu aprobarea ARACIP
e Completare RAEI
= Realizare -efectuarea activitatilor panificate 15 oct.- 31 aug. anul urmator
= Evaluare -15 oct. -30 sept. anul urmator
= Revizuire -1 sept. anul urmator- 30 sept. anul urmator
s Planificare -1 sept. anul urmator- 30 sept. anul urmator
e Generare document -1 oct. anul urmator- 14 nov. anul urmator
e Finalizare -1 oct. anul urmator- 14 nov. anul urmator
= Obs. Se poate prelungi cu aprobare ARACIP pana la 14 nov. anul urmator

Documentele unitatii de invatamant incarcate in platforma

in vederea evaluarii externe, reprezentantul FE incarca in platforma urméatoarele categorii de documente:

Documente de infiintare;

Resurse umane;

Documente financiare;

Sistemul de management al calitatii;
Documente de functionare si resurse materiale;
Oferta educationala si rezultate educationale;
Planificare interna.

Evaluarea externa
Platforma pune la dispozitie meniul Evaluare externa. Reprezentantul furnizorului de educatie acceseaza meniul si

realizeaza cererea de evaluare, Tn momentul in care institutia solicitd ARACIP evaluarea externa in vederea autorizarii,
acreditarii sau evaluarii periodice.

Dupa semnarea contractului de prestari servicii si a platii aferente unitatea Tncarca In
platforma https://calitate.aracip.eu documentele solicitate de agentie in functie de tipul de evaluare solicitat.

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii de
fnvatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;

¢ formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

e numeste persoana responsabila cu utilizarea platformei informatice https://calitate.aracip.eu, prin decizie scrisa;
¢ gestioneaza fluxului de date si verifica informatiile introduse in aplicatie.

Compartimentul Secretariat


https://calitate.aracip.eu
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¢ pune la dispozitie datele statistice si informatiile care trebuie sa fie introduse Tn aplicatie.

Cadrele didactice

e raspund solicitarilor responsabilului cu introducerea datelor si informatiilor in platforma informatica ARACIP, pentru a-l
sprijini in colectarea informatiilor.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. | Editia Data |p.vizia Data Nr. Descriere Semnatura conducatgrulul
Ctr. 4 editiei reviziei Pag. modificare departamentului
o 1 2 3 4 5 6 7
1. | 0 7 !Elfaporarea editiei
initiale
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept
Ctr. conducator | conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnatura Data . Data intrarii in vigoare a | gemnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

e F-01-PO-C.20 Decizie numire responsabil platforma ARACIP
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PROCEDURA OPERATIONALA UTILIZAREA PLATFORMEI ARACIP

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii
Modalitatea de utilizare a platformei
Completarea RAEI
Documentele unitatii de invatamant incarcate in platforma
Evaluarea externa
9. Responsabilitati
CEAC
Conducatorul unitatii de Tnvatamant
Compartimentul Secretariat
Cadrele didactice
10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura
11. Anexe
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